INSTRUCTIVO
ARCHIVO PLANO OFERTA ECONOMICA DE PRODUCTOS — ETAPA 2

Para realizar el cargue de los productos ofertados masivamente, primero debe descargar la plantilla
a diligenciar con los productos.

Producto Proveedor

CARGA MASIVA PRODUCTOS
Adjunte el archivo planilla de productos

Descargue aqui la plantilla para realizar el cargue del archivo de los productos . Plal{glla

Subir Plano Migrar Plano

De clic sobre el archivo descargado.

PlantillaProductos.csv =)
Completada — 1,3 KB
A continuacion, se abrira el archivo con la estructura a diligenciar.

Nota: para los campos que se descargan en cero, en caso de que no se diligencie un dato este debe
conservar el cero en lugar de quedar en blanco.

A B C D E F G H | J K L M N (o} P «
1 |DCl Codigo inter Descripcion Tipo de prod Cantidad pot Presentacior Clasificacidn Codigo CUM Numero de r Regulado (S: VMR (5: SI N: Valor maxim No. Registro Dia vencimie Mes vencimi Afio vencimi Precic
2 |DMAPDG100C 126970 APOSITO3X D 0 0 0 0 0
3 |J01CA043101 385 AMOXICILIN: M 0 0 0
4 |NUUNO0103(C 357 AMINOACIDI M 0 0 0 0 0
5 |AO7EAQ7070: 520 BECLOMETA!M o 0 0 0 0
6 |RO3DCO3540: 372 MONTELUKA M 0 0 0 0 0
7 |DMAOOOLOO( 7007 ALGODONEID 0 0 0 0 0

Los campos que tendra el plano son:

DCI: este campo viene diligenciado cuando se descarga la plantilla.

Cédigo interno COHAN: este campo viene diligenciado cuando se descarga la plantilla.
Descripcion: este campo viene diligenciado cuando se descarga la plantilla.

Tipo de producto: este campo viene diligenciado cuando se descarga la plantilla.

AwNR

Nota: estos primeros 4 campos no pueden ser alterados y deben mantenerse con los valores que el
sistema descarga inicialmente.

Si hay productos que no desea cargar a través del archivo plano debe eliminarlos. Asi mismo, si
existen productos que fueron diligenciados previamente ya no son necesarios, también deben ser



eliminados, de no hacerlo los datos ya existentes serdn reemplazos por la informacién contenida en
la plantilla.

En caso de que necesite agregar nuevos productos, por favor solicitelos al correo de negociacién
para que pueda visualizarlos al descargar la plantilla.

5. Cantidad por unidad minima: este campo debe ser obligatorio y admite nimeros enteros
0 numeros con decimales.
6. Presentacion por unidad minima: este campo debe ser obligatorio y los datos que admite
son:
C para indicar que es CAPSULA
T para indicar que es TABLETA
U para indicar que es UNIDAD
S para indicar que es SOBRE
B para indicar que es TUBO
F para indicar que es FRASCO VIAL
J paraindicar que es CAJA
7. (Clasificacion de riesgo : este campo solo aplica cuando el producto es dispositivo y admite
alfanumeérico.
Cédigo CUM: este campo es obligatorio y admite alfanuméricos.
9. Numero de referencia interna aplica para Dispositivos Médicos: este campo no es
obligatorio y admite alfanuméricos.
10. Regulado: este campo debe ser obligatorio y los datos que admite son:
S para indicar Sl
N para indicar NO
11. VMR: este campo debe ser obligatorio y los datos que admite son:
S para indicar S|
N para indicar NO
12. Valor mdximo regulacion: este campo no es obligatorio y admite solo nimeros.
13. No. Registro INVIMA: este campo es obligatorio y admite alfanuméricos.
14. Dia vencimiento del registro sanitario: este campo es obligatorio y admite solo nimeros
del 1 al 31.
15. Mes vencimiento del registro sanitario: este campo es obligatorio y admite solo nimeros
1 para indicar ENERO
2 para indicar FEBRERO
3 para indicar MARZO
4 para indicar ABRIL
5 para indicar MAYO
6 para indicar JUNIO
7 para indicar JULIO
8 para indicar AGOSTO
9 para indicar SEPTIEMBRE
10 para indicar OCTUBRE
11 para indicar NOVIEMBRE
12 para indicar DICIEMBRE
16. Ao vencimiento del registro sanitario: este campo es obligatorio y admite solo nimeros.
17. Precio Neto (Sin IVA, punto para decimales): este campo debe ser obligatorio y admite
ndmeros enteros o numeros con decimales.

%



18. Tipo de IVA: este campo debe ser obligatorio y los datos que admite son:
1 para indicar el 0%
2 paraindicar el 14%
3 paraindicar el 16%
4 para indicar el 19%

El archivo debe verse de la siguiente manera.

A B C D E F G H | 1 K L M N o} P a

1 DCl Codigo inter Descripcion Tipo de prod Cantidad pot Presentacidr Clasificacidn Cédigo CUM Namero de r Regulado (S: VMR (S: SI N: Valor méxim No. Registro Dia vencimie Mes vencimi Afio vencimi Preci

2 DMAPDG100C 126970 APOSITO3X D oT m ABC123 Al N N 0 ABC123 1 2 2026

3 J01CA043101 385 AMOXICILIN: M oT 1A ABC124 A2 s N 0 ABC124 2 3 2026

4 'NUUNO0O109C 357 AMINOACIDI M 0T n ABC125 A3 N N 0 ABC125 1 4 2026

5 AO7EAQ7070: 520 BECLOMETA!M ou 1A ABC126 A4 N s 0 ABC126 15 5 2026

& RO3DC03940: 372 MONTELUKA M 10U e ABC127 AS s N 0 ABC127 1 6 2026

7 DMAOCOO100 7007 ALGODONEID 10U I ABC128 AB N s 0 ABC128 20 8 2026

°

Cuando se encuentre listo el archivo, asignele un nombre y guardelo como .CSV (delimitado por
comas).

‘| [ OneDrive - COHAN
| pLaNG PRODUCTOS |

| €sv delimitado por comas) (*csv) v
‘ [ Guardar
i

1

Regrese al médulo y de clic en Subir plano(1).

Producto Proveedor

CARGA MASIVA PRODUCTOS

Adjunte el archivo planilla de productos

Descargue aqui la plantilla para realizar el cargue del archivo de los productos & Plantilla

Subir Plano ’ | Validar Plano i | Migrar Plano ’




De clic en examinar.

Cargar plantilla productos

Cargar archivo

Seleccione archivo Examingr,.. | No se ha seleccio...o ningdn archivo.

Cargar Archivo

NOTA: Si carga un nuevo archivo, se borrara toda informacion anteriormente cargada.

Busque el archivo en la ruta que lo guardo , seleccidnelo y de clic en abrir.

De clic en Cargar archivo.

Cargar plantilla productos

Cargar archivo

Seleccione archivo PLANO PRODUCTOS.csv

Cargar Archivo

NOTA: Sicarga un nuevo archivo, se borrara toda informacion anteriormente cargada.




En caso de que la plantilla cargada se encuentre con errores, el sistema notificara las lineas que estadn
con novedad.

Encabezados excluidos

Error cargando la linea 2 - Presentacion por unidad minima no debe estar vacio
Error cargando la linea 6 - Cantidad por umidad minima no es numerico

Se cargaron 5 lineas correctamente

Luego de clic en Validar plano(2) y se descargara un archivo con las novedades que pueda tener.
L ProductosOfertados.csv
5
Completada — 874 bytes

En caso de que en la columna Novedad haya registros diferentes a OK deberd corregir el archivo y
volver a subirlo.

Novedad l
OPCION DE CLASIFICACION
DELRIESGO NO VALIDA.
OPCION PARA VRM NO
OPCION DE PRESENTACION
UNIDAD MINIMA NO
'VALIDA.DIA DE REGISTRO
MES DE REGISTRO
SANITARIO NO VALIDO.
PRODUCTO NO
RELACIONADO CON EL

En caso de que de clic en Migrar archivo(3) el sistema arrojard un mensaje indicando que la plantilla
cargada tiene novedades y debe ser corregida.

Una vez corregido el plano debe salir de la siguiente manera, todos los registros de la columna
Novedad en OK.




de clic en Migrar plano(3) y luego en aceptar si esta seguro de cargar la plantilla, de lo contrario en
cancelar.

@ localhost:8585

(Esta seguro de cargar |z plantilla de los productos?

w o

El sistema le va a indicar que el cargue se realizd correctamente.

© Completado

Antes de cargar la informacion se puede observar como los productos en el campo EDITADO se
encuentran en NO.

Luego de cargar el archivo cambiara a SI.




Ingrese a cada uno de los productos y verifique que la informacién haya sido cargada correctamente,
en caso de que observe un dato erréneo cargado en el plano puede realizar su modificacién aqui sin
necesidad de cargarlo nuevamente con el dato corregido.

INFORMACION GENERAL ~

10.0
7,hmmmmﬁnomnﬁdadpnunidadminmi"

UNIDAD M
8 Clasificacion de riesgo @9 1 v
9.Cadigo CUMGF | ABCI2S 10. Niimero de referencia intema aplica para Dispositivos Médicos @~ A6
11.Regulado  NO v 12.VMR ST v 13. Valor miéximo regulacién g 0.00

Guardar Info. General

También debe realizar el cargue de los adjuntos para cada producto.

,
Ficha de seguridad (solo dispositivos que aplique y biologicos) LT (]
|
Ficha tecrica L) @
,
Fotos 0 artes (T @
]
Registro Invima del producto L -

* Para sebreescribir un archive solo debe cargar el nuevo archive

Luego de cargarlos y tener toda la informacidn completa del producto a oferta de clic en Finalizar

. oz

edicion.




